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Το Κεντρικό Αποθετήριο Αξιών (ΚΑΑ) έχει καταβάλλει κάθε δυνατή προσπάθεια, ώστε να διασφαλίσει ότι οι 

πληροφορίες και τα στοιχεία της από παρούσας έκδοσης είναι ορθά και επικαιροποιηµένα αλλά δεν έχει καµία 

ευθύνη για την ακρίβεια και πληρότητά τους και δεν µπορεί να εγγυηθεί ότι τα κείµενα που περιλαµβάνονται στο 

παρόν είναι ακριβή αντίγραφα των επίσηµων κειµένων. 

 

Το σύνολο της πληροφορίας, που περιλαµβάνεται στο παρόν, είναι γενικού χαρακτήρα και δεν αποτελεί 

επενδυτική, νοµική ή άλλου είδους συµβουλή. 

 

Το παρόν αποτελεί ιδιοκτησία του ΚΑΑ και προστατεύεται τις διατάξεις περί πνευµατικής ιδιοκτησίας. Απαγορεύεται 

η µε οποιοδήποτε τρόπο ή µέσο αναπαραγωγή, αναδηµοσίευση, τροποποίηση, αντιγραφή, πώληση, µετάδοση ή 

διανοµή του συνόλου ή µέρους του παρόντος, χωρίς την προηγούµενη έγγραφη συγκατάθεση του ΚΑΑ. 
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ΠΙΝΑΚΑΣ ΑΝΑΘΕΩΡΗΣΕΩΝ 

Έκδ. Εδάφιο Στοιχεία Αναθεώρησης - Αιτιολογία Αλλαγής 

2.0 1, 5 Νέα εκτυπωτική οθόνη για επανέκδοση βεβαιώσεων από Χειριστές 

2.1  Χρήση της εφαρµογής και για προµερίσµατα και επιστροφές κεφαλαίου 

2.2 Παράρτηµα 3 Νέα επιστολή έκδοσης βεβαίωσης 

2.2 Παραρτήµατα 

4, 5, 6 

Αλλαγή υπογραφής ∆ιευθύνοντος Συµβούλου   
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1. ΣΚΟΠΟΣ – ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ ΕΦΑΡΜΟΓΗΣ  
 

Σκοπός της εφαρµογής αυτής είναι η εκτύπωση των βεβαιώσεων δικαιούχων µερίσµατος, 

προµερίσµατος και επιστροφές κεφαλαίου ανωνύµων αξιών καταχωρηµένων στο λογαριασµό 

Χειριστή του Επενδυτή από το συγκεκριµένο Χειριστή.  

Για τη συγκεκριµένη εφαρµογή έχουν εισαχθεί στο Σύστηµα Αΰλων Τίτλων (Σ.Α.Τ.) οι 

παρακάτω οθόνες: 

Ειδικές Εργασίες/ Εκτυπώσεις/ Έκδοση Βεβαίωσης Μερίσµατος κ.λπ. Ανωνύµων 
Ειδικές Εργασίες/ Εκτυπώσεις/ Επανέκδοση Βεβαίωσης Μερίσµατος κ.λπ. Ανωνύµων 

Από την πρώτη οθόνη γίνεται η εκτύπωση των βεβαιώσεων (παράρτηµα 4 για βεβαιώσεις 

φυσικών προσώπων, παράρτηµα 5 για βεβαιώσεις νοµικών προσώπων, παράρτηµα 6 για 

βεβαιώσεις οµάδας συγκυρίων). Επίσης πέραν της εκτύπωσης των βεβαιώσεων για τους 

Επενδυτές, δίδεται η δυνατότητα εκτύπωσης κατάστασης των βεβαιώσεων και η εξαγωγή 

ηλεκτρονικού αρχείου µε τα στοιχεία των βεβαιώσεων (παράρτηµα 1).  

Από τη δεύτερη οθόνη, ο Χειριστής µπορεί να επανεκδίδει τις βεβαιώσεις µερίσµατος, 

προµερίσµατος, επιστροφής κεφαλαίου ανωνύµων αξιών σε περίπτωση καταστροφής κατά 

την εκτύπωσή τους.  

Επανέκδοση βεβαίωσης σε περίπτωση απώλειας δεν πρέπει να γίνεται από αυτή την οθόνη. 

Θα ακολουθείται η υπάρχουσα διαδικασία που περιγράφεται στην παράγραφο 3.  

Ο Χειριστής επιβάλλεται να δίδει, για λόγους ασφαλείας, µόνο σε συγκεκριµένο 
εξουσιοδοτηµένο υπάλληλό του, µέσω της εφαρµογής «∆ιαχείρισης Ρόλων και 
Χρηστών στο Σ.Α.Τ.», την πρόσβαση στην οθόνη επανέκδοσης βεβαίωσης 
µερίσµατος, προµερίσµατος, επιστροφής κεφαλαίου.        
 

 



 

 
ΕΓΧΕΙΡΙ∆ΙΟ ΕΚ∆ΟΣΗΣ ΒΕΒΑΙΩΣΕΩΝ ∆ΙΚΑΙΟΥΧΩΝ ΜΕΡΙΣΜΑΤΟΣ, 

ΠΡΟΜΕΡΙΣΜΑΤΟΣ, ΕΠΙΣΤΡΟΦΗΣ ΚΕΦΑΛΑΙΟΥ ΑΝΩΝΥΜΩΝ 
ΑΞΙΩΝ

 
 

Copyright  2005 – Κεντρικό Αποθετήριο Αξιών Α.Ε 6/19 

 

2. ∆ΙΑ∆ΙΚΑΣΙΑ ΕΚ∆ΟΣΗΣ 
 
Η διαδικασία που ακολουθείται από τους Χειριστές σε σχέση µε το Αποθετήριο για την 

εκτύπωση των βεβαιώσεων είναι η ακόλουθη:   

 

 
ΕΝΑΡΞΗ ∆ΙΑ∆ΙΚΑΣΙΑΣ ΕΚΤΥΠΩΣΗΣ 

 
 
ΑΡΜΟ∆ΙΟΣ 
ΦΟΡΕΑΣ 

 
ΕΝΕΡΓΕΙΕΣ 

 
ΟΘΟΝΗ 

 
 
Αποθετήριο 

 
Αποστέλλει µήνυµα µέσω του Συστήµατος Αΰλων 
Τίτλων (Σ.Α.Τ.) προς το Χειριστή όπου τον 
ειδοποιεί για την δυνατότητα έναρξης εκτύπωσης 
βεβαιώσεων µερίσµατος, προµερίσµατος, 
επιστροφής κεφαλαίου ανωνύµων αξιών. 

 

 
Χειριστής 
 

 
Αφού λάβει το µήνυµα, ξεκινά τη διαδικασία 
εκτύπωσης των βεβαιώσεων µέσω του Σ.Α.Τ.  
 

 
Ειδικές Εργασίες/ 
Εκτυπώσεις/ 
Έκδοση Βεβαίωσης 
Μερίσµατος κ.λπ. 
Ανωνύµων 
 

 

 

3. ΠΡΟΒΛΗΜΑΤΑ ΚΑΤΑ ΤΗΝ ΕΚΤΥΠΩΣΗ ΤΩΝ ΒΕΒΑΙΩΣΕΩΝ 
 
Σε περίπτωση αδυναµίας εκτύπωσης των βεβαιώσεων ακολουθείται η διαδικασία απώλειας 

βεβαίωσης όπως περιγράφεται παρακάτω: 

 

 
ΑΠΩΛΕΙΑ ΒΕΒΑΙΩΣΗΣ ∆ΙΚΑΙΟΥΧΟΥ ΜΕΡΙΣΜΑΤΟΣ 

 
 
ΑΡΜΟ∆ΙΟΣ 
ΦΟΡΕΑΣ 

 
ΕΝΕΡΓΕΙΕΣ 

ΟΘΟΝΗ/ 
ΕΙΣΕΡΧΟΜΕΝΑ 
ΕΞΕΡΧΟΜΕΝΑ 

 
Χειριστής 
 

 
Καταθέτει στο αποθετήριο, αίτηση – δήλωση 
απώλειας βεβαίωσης, σφραγισµένη και 
υπογεγραµµένη από εξουσιοδοτηµένο υπάλληλο.  

 
Αίτηση – ∆ήλωση 
απώλειας βεβαίωσης 
(παράρτηµα 2) 

 
Αποθετήριο 
 

 
Εκδίδει επιστολή, µε την οποία πιστοποιεί ότι είχε 
εκδοθεί η συγκεκριµένη βεβαίωση και παραδίδει 
αντίγραφο της επιστολής σε εξουσιοδοτηµένο 
υπάλληλο του Χειριστή. 
 

 
Επιστολή έκδοσης 
βεβαίωσης µερίσµατος, 
προµερίσµατος, 
επιστροφής κεφαλαίου  
(παράρτηµα 3) 
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4. ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ ΚΑΙ ΛΕΙΤΟΥΡΓΙΑ ΟΘΟΝΗΣ «ΕΚ∆ΟΣΗ ΒΕΒΑΙΩΣΗΣ 
ΜΕΡΙΣΜΑΤΟΣ Κ.ΛΠ. ΑΝΩΝΥΜΩΝ»  

 

4.1 ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ ΟΘΟΝΗΣ «ΕΚ∆ΟΣΗ ΒΕΒΑΙΩΣΗΣ ΜΕΡΙΣΜΑΤΟΣ Κ.ΛΠ. 
ΑΝΩΝΥΜΩΝ» 

 
Καλείται από τις επιλογές του Σ.Α.Τ. «Ειδικές Εργασίες/ Εκτυπώσεις/ Έκδοση Βεβαίωσης 
Μερίσµατος κ.λπ. Ανωνύµων» η παρακάτω οθόνη: 

 
 
Τα πεδία της οθόνης περιγράφονται παρακάτω:    

 
ΤΙΤΛΟΣ 

 
ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ 

 
ΠΑΡΑΤΗΡΗΣΕΙΣ 

 
 

Έκδοση Βεβαίωσης Μερίσµατος κ.λπ. Ανωνύµων 
  

Α/Α Εταιρικής 
Πράξης 
 

Αύξων αριθµός της εταιρικής 
πράξης διανοµής.  
 

Έχει καταχωρηθεί από το Αποθετήριο 
και επιλέγεται από λίστα.  
Στο πλαίσιο δεξιά αυτού του πεδίου 
εµφανίζεται η περιγραφή της εταιρικής 
πράξης δηλ. εάν πρόκειται για µέρισµα, 
προµέρισµα ή επιστροφή κεφαλαίου.   

 
Επωνυµία 
Εκδότριας 
 

Πλήρης επωνυµία της εκδότριας 
εταιρείας που διανέµει µέρισµα, 
προµέρισµα ή επιστρέφει µέρος του 
µετοχικού της κεφαλαίου.  

 
Επιλέγεται από λίστα. 

 
Στοιχεία Εταιρικής Πράξης 

 
Αξία 
 

ISIN της αξίας για την οποία γίνεται 
η διανοµή  

Επιλέγεται από λίστα. Η λίστα έχει  
παραπάνω από µία τιµές σε περίπτωση 
που γίνεται διανοµή από την εκδότρια 
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ΤΙΤΛΟΣ 

 
ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ 

 
ΠΑΡΑΤΗΡΗΣΕΙΣ 

 
για περισσότερες της µίας αξίες (κοινή, 
προνοµιούχος κ.λπ.) που εκδίδει.  
    

Περιγραφή 
 

Πλήρης περιγραφή της αξίας για 
την οποία γίνεται η διανοµή  

Τοποθετώντας το δροµέα στο πεδίο, 
επιλέγετε κάποια τιµή, 
χρησιµοποιώντας τα πλήκτρα «Page 
Up», «Page Down» ή το άνω και κάτω 
βέλος. 
   

Ποσό ανά 
Μετοχή 
 

Ποσό του µερίσµατος, 
προµερίσµατος ή της επιστροφής 
κεφαλαίου ανά αξία  
 

Έχει καταχωρηθεί από το Αποθετήριο 
και εµφανίζονται τιµές µε την επιλογή 
της κάθε αξίας. 
 

Ηµ/νία 
∆ικαιούχων 
 

Ηµεροµηνία προσδιορισµού των 
µετόχων που δικαιούνται να 
συµµετέχουν στη διανοµή 

Έχει καταχωρηθεί από το Αποθετήριο 
και εµφανίζονται τιµές µε την επιλογή 
της κάθε αξίας. 
 

Παρατηρήσεις 
 

Παρατηρήσεις για τη συγκεκριµένη 
εταιρική πράξη 

Εµφανίζεται κείµενο καταχωρηµένο από 
το Αποθετήριο 
 

Επιλογή 
 

Είδος (κατάσταση ή βεβαιώσεις) και 
µέσο εκτύπωσης (εκτυπωτής ή 
αρχείο)  

Επιλέγεται µία από τις παρακάτω 
επιλογές: 
Κατάσταση – εκτύπωση 
συγκεντρωτικής κατάστασης 
βεβαιώσεων µερίσµατος κ.λπ.  
Βεβαιώσεις – εκτύπωση βεβαιώσεων 
δικαιούχων µερίσµατος κ.λπ.  
Αρχείο – παραγωγή αρχείου 
βεβαιώσεων δικαιούχων µερίσµατος 
κ.λπ. 

Όνοµα Αρχείου 
 

Όνοµα και τοποθεσία (path) στο 
σκληρό δίσκο του Η/Υ του χρήστη 
όπου θα αποθηκευθεί το αρχείο 
βεβαιώσεων που θα παραχθεί  
 

Πληκτρολογείται υποχρεωτικά εάν στο 
πεδίο «Επιλογή» δοθεί η τιµή «Αρχείο»  

Επωνυµία Από 
 

Επωνυµία -ή αρχικό µέρος αυτής- 
του επενδυτή. 
Είναι το κάτω άκρο διαστήµατος 
των επενδυτών σε αλφαβητική 
σειρά που επιθυµείτε να 
παραχθούν. 
   

∆ίδεται τιµή όταν ο χρήστης δεν 
επιθυµεί να παράγει όλες τις βεβαιώσεις 
αλλά µέρος αυτών. 
Πληκτρολογείται µόνο σε περίπτωση 
που στο πεδίο «Επιλογή» δοθεί η τιµή 
«Βεβαιώσεις».  
Εάν δοθεί τιµή σε αυτό το πεδίο πρέπει 
να δοθεί και στο πεδίο «Επωνυµία 
Έως». 
 

Επωνυµία Έως 
 

Επωνυµία -ή αρχικό µέρος αυτής- 
του επενδυτή.  
Είναι το άνω άκρο διαστήµατος των 
επενδυτών σε αλφαβητική σειρά 
που επιθυµείτε να παραχθούν. 
 

∆ίδεται τιµή όταν ο χρήστης δεν 
επιθυµεί να παράγει όλες τις βεβαιώσεις 
αλλά µέρος αυτών. 
Πληκτρολογείται µόνο σε περίπτωση 
που στο πεδίο «Επιλογή» δοθεί η τιµή 
«Βεβαιώσεις».   
Εάν δοθεί τιµή σε αυτό το πεδίο πρέπει 
να δοθεί και στο πεδίο «Επωνυµία 
Από». 



 

 
ΕΓΧΕΙΡΙ∆ΙΟ ΕΚ∆ΟΣΗΣ ΒΕΒΑΙΩΣΕΩΝ ∆ΙΚΑΙΟΥΧΩΝ ΜΕΡΙΣΜΑΤΟΣ, 
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ΑΞΙΩΝ
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ΤΙΤΛΟΣ 

 
ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ 

 
ΠΑΡΑΤΗΡΗΣΕΙΣ 

 
Αρ. Βεβαιώσεων 
ανά Εκτύπωση  

Πλήθος των βεβαιώσεων που θα 
εκτυπωθούν, αρχίζοντας από την 
πρώτη διαθέσιµη.  

Εάν δεν δοθεί τιµή στο πεδίο, το 
σύστηµα δίδει σαν πλήθος το 50. 
Πληκτρολογείται µόνο σε περίπτωση 
που στο πεδίο «Επιλογή» δοθεί η τιµή 
«Βεβαιώσεις». 
Οι τιµές που µπορούν να δοθούν είναι 
από 1 έως το µέγιστο διαθέσιµο αριθµό 
βεβαιώσεων. 
 

Αρ. µη 
Εκτυπωµένων 
Βεβαιώσεων 
 

Πλήθος των βεβαιώσεων που δεν 
έχουν εκτυπωθεί. 

Το σύστηµα εµφανίζει το πλήθος των 
διαθέσιµων βεβαιώσεων σε περίπτωση 
που στο πεδίο «Επιλογή» δοθεί η τιµή 
«Βεβαιώσεις». 
   

Συνολικός 
Αριθµός 
Βεβαιώσεων 
 

Συνολικός αριθµός των 
βεβαιώσεων που  έχουν εκδοθεί 
από το Αποθετήριο. 
 

Το σύστηµα εµφανίζει το συνολικό 
αριθµό των  βεβαιώσεων σε περίπτωση 
που στο πεδίο «Επιλογή» δοθεί η τιµή 
«Βεβαιώσεις». 
   

 
 
4.2 ΛΕΙΤΟΥΡΓΙΑ ΟΘΟΝΗΣ «ΕΚ∆ΟΣΗ ΒΕΒΑΙΩΣΗΣ ΜΕΡΙΣΜΑΤΟΣ Κ.ΛΠ. 

ΑΝΩΝΥΜΩΝ» 
 

• Συµπληρώνετε ένα εκ των δύο πεδίων της ενότητας της οθόνης «Έκδοση Βεβαίωσης 
Μερίσµατος κ.λπ. Ανωνύµων». 

• Επιλέγετε µε το ποντίκι το εικονικό πλήκτρο εκτέλεσης αναζήτησης ή πατάτε το πλήκτρο 

F8 για να εκτελεσθεί η αναζήτηση. 

 Εµφανίζεται η επιθυµητή εγγραφή στα υπόλοιπα πεδία της οθόνης.   

• Επιλέγετε κάποια τιµή στο πεδίο «Περιγραφή», στην περίπτωση που υπάρχουν 

περισσότερες της µίας αξίες για τις οποίες διανέµεται µέρισµα, προµέρισµα, επιστροφή 

κεφαλαίου. 

 

Εκτύπωση Κατάστασης Βεβαιώσεων: 
 

• Επιλέγετε από το πεδίο «Επιλογή» την «Κατάσταση». 

• Επιλέγετε µε το ποντίκι το εικονικό πλήκτρο «Έναρξη Εκτύπωσης» στο κάτω µέρος της 

οθόνης. 

 Εµφανίζεται παράθυρο εκτύπωσης που περιέχει την κατάσταση βεβαιώσεων.  

Η κατάσταση αποτελείται από τις στήλες: 

o Αύξων Αρ. Βεβαίωσης 

o Επώνυµο Επενδυτή 

o Ποσότητα 



 

 
ΕΓΧΕΙΡΙ∆ΙΟ ΕΚ∆ΟΣΗΣ ΒΕΒΑΙΩΣΕΩΝ ∆ΙΚΑΙΟΥΧΩΝ ΜΕΡΙΣΜΑΤΟΣ, 

ΠΡΟΜΕΡΙΣΜΑΤΟΣ, ΕΠΙΣΤΡΟΦΗΣ ΚΕΦΑΛΑΙΟΥ ΑΝΩΝΥΜΩΝ 
ΑΞΙΩΝ
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o Υπογραφή  

• Επιλέγετε το εικονικό πλήκτρο εκτύπωσης για την εκτύπωση της κατάστασης ή τα 

πλήκτρα «Next Page», «Previous Page» για την εµφάνιση της κατάστασης στην οθόνη. 

• Επιλέγετε µε το ποντίκι το εικονικό πλήκτρο κλεισίµατος (Close Previewer). 

 Εµφανίζεται το µήνυµα «Επιτυχηµένη Ολοκλήρωση της ∆ιαδικασίας»  

• Επιλέγετε το εικονικό πλήκτρο «OK» για να επιστρέψετε στην αρχική οθόνη «Έκδοσης 

Βεβαίωσης Μερίσµατος κ.λπ. Ανωνύµων».  

• Επιλέγετε µε το ποντίκι το εικονικό πλήκτρο κλεισίµατος για να τελειώσετε µε τη 

συναλλαγή αυτή και να επιστρέψετε στις βασικές επιλογές του Σ.Α.Τ. 

 

Εξαγωγή Αρχείου Βεβαιώσεων: 
 

• Επιλέγετε από το πεδίο «Επιλογή» την τιµή «Αρχείο». 

• Πληκτρολογείτε τιµή στο πεδίο «Όνοµα Αρχείου».  

• Επιλέγετε µε το ποντίκι το εικονικό πλήκτρο «Έναρξη Εκτύπωσης» στο κάτω µέρος της 

οθόνης. 

 ∆ηµιουργείται στο σκληρό δίσκο του Η/Υ σας, αρχείο βεβαιώσεων (περιγραφή και 

γραµµογράφηση του αρχείου στο παράρτηµα 6.1) και εµφανίζεται το µήνυµα 

«Επιτυχηµένη Ολοκλήρωση της ∆ιαδικασίας»   

• Επιλέγετε το εικονικό πλήκτρο «OK» για να επιστρέψετε στην αρχική οθόνη «Έκδοσης 

Βεβαίωσης Μερίσµατος κ.λπ. Ανωνύµων».  

• Επιλέγετε µε το ποντίκι το εικονικό πλήκτρο κλεισίµατος για να τελειώσετε µε τη 

συναλλαγή αυτή και να επιστρέψετε στις βασικές επιλογές του Σ.Α.Τ. 

 

Εκτύπωση Βεβαιώσεων: 
 

• Επιλέγετε από το πεδίο «Επιλογή» τις «Βεβαιώσεις» 

 Εµφανίζονται τιµές στα πεδία «Αρ. Βεβαιώσεων ανά Εκτύπωση», «Αριθµός µη 
Εκτυπωµένων Βεβαιώσεων» και «Συνολικός Αριθµός Βεβαιώσεων». 

• Συµπληρώνετε τα πεδία «Επωνυµία Από» και «Επωνυµία Έως» εάν επιθυµείτε την 

εκτύπωση µέρους των βεβαιώσεων. 

• Συµπληρώνετε το πεδίο «Αρ. Βεβαιώσεων ανά Εκτύπωση» εάν επιθυµείτε την εκτύπωση 

άλλου αριθµού βεβαιώσεων από το πενήντα (προκαθορισµένο από το σύστηµα). Η τιµή 

που θα δοθεί από το χρήστη πρέπει να είναι τέτοια ώστε να µην δηµιουργεί πρόβληµα 

στο εκτυπωτικό σύστηµα του χρήστη.  

• Επιλέγετε µε το ποντίκι το εικονικό πλήκτρο «Έναρξη Εκτύπωσης» στο κάτω µέρος της 

οθόνης. 

 Εµφανίζεται παράθυρο εκτύπωσης που περιέχει τις  βεβαιώσεις.  



 

 
ΕΓΧΕΙΡΙ∆ΙΟ ΕΚ∆ΟΣΗΣ ΒΕΒΑΙΩΣΕΩΝ ∆ΙΚΑΙΟΥΧΩΝ ΜΕΡΙΣΜΑΤΟΣ, 

ΠΡΟΜΕΡΙΣΜΑΤΟΣ, ΕΠΙΣΤΡΟΦΗΣ ΚΕΦΑΛΑΙΟΥ ΑΝΩΝΥΜΩΝ 
ΑΞΙΩΝ
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• Επιλέγετε το εικονικό πλήκτρο εκτύπωσης για την εκτύπωση των βεβαιώσεων ή τα 

πλήκτρα «Next Page», «Previous Page» για την εµφάνιση των βεβαιώσεων στην οθόνη. 

• Επιλέγετε µε το ποντίκι το εικονικό πλήκτρο κλεισίµατος (Close Previewer). 

 Εµφανίζεται το µήνυµα «Επιτυχηµένη Ολοκλήρωση της ∆ιαδικασίας»  

• Επιλέγετε το εικονικό πλήκτρο «OK» για να επιστρέψετε στην αρχική οθόνη «Έκδοσης 

Βεβαίωσης Μερίσµατος κ.λπ. Ανωνύµων».  

• Επιλέγετε µε το ποντίκι το εικονικό πλήκτρο κλεισίµατος για να τελειώσετε µε τη 

συναλλαγή αυτή και να επιστρέψετε στις βασικές επιλογές του Σ.Α.Τ. 

  



 

 
ΕΓΧΕΙΡΙ∆ΙΟ ΕΚ∆ΟΣΗΣ ΒΕΒΑΙΩΣΕΩΝ ∆ΙΚΑΙΟΥΧΩΝ ΜΕΡΙΣΜΑΤΟΣ, 

ΠΡΟΜΕΡΙΣΜΑΤΟΣ, ΕΠΙΣΤΡΟΦΗΣ ΚΕΦΑΛΑΙΟΥ ΑΝΩΝΥΜΩΝ 
ΑΞΙΩΝ
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5. ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ ΚΑΙ ΛΕΙΤΟΥΡΓΙΑ ΟΘΟΝΗΣ «ΕΠΑΝΕΚ∆ΟΣΗ ΒΕΒΑΙΩΣΗΣ 
ΜΕΡΙΣΜΑΤΟΣ Κ.ΛΠ. ΑΝΩΝΥΜΩΝ»  

 

5.1 ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ ΟΘΟΝΗΣ «ΕΠΑΝΕΚ∆ΟΣΗ ΒΕΒΑΙΩΣΗΣ ΜΕΡΙΣΜΑΤΟΣ Κ.ΛΠ. 
ΑΝΩΝΥΜΩΝ» 

 
Καλείται από τις επιλογές του Σ.Α.Τ. «Ειδικές Εργασίες/ Εκτυπώσεις/ Επανέκδοση 
Βεβαίωσης Μερίσµατος κ.λπ. Ανωνύµων» η παρακάτω οθόνη: 

 
 

Τα πεδία της οθόνης περιγράφονται παρακάτω:    

 
ΤΙΤΛΟΣ 

 
ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ 

 
ΠΑΡΑΤΗΡΗΣΕΙΣ 

 
 

Παράµετροι Εκτύπωσης 
 
Μέσο Εµφάνισης 
 

Ο τρόπος και το µέσο εµφάνισης 
της βεβαίωσης. 
 

Επιλέγεται από λίστα και λαµβάνει τις 
τιµές: 
«Preview» ή «Screen» - Εµφάνιση στην 
οθόνη  
«Printer» - Εκτύπωση 
Αρχική τιµή του πεδίου είναι «Preview» 

Αριθµός 
Αντιγράφων 

Το πλήθος των αντιγράφων της 
βεβαίωσης που θα εκτυπωθούν 

∆ίδεται τιµή µόνον εάν έχει επιλεγεί στο 
πεδίο «Μέσο Εµφάνισης» η τιµή Printer.

Αρχείο Το όνοµα και η θέση του αρχείου 
στον υπολογιστή του χρήστη 
(path) 

 

 
Παράµετροι Χρήστη 

 
Α/Α Βεβαίωσης 
 

Ο αύξων αριθµός της βεβαίωσης 
που επιθυµείτε να επανεκτυπώσετε.
 

 

 
 



 

 
ΕΓΧΕΙΡΙ∆ΙΟ ΕΚ∆ΟΣΗΣ ΒΕΒΑΙΩΣΕΩΝ ∆ΙΚΑΙΟΥΧΩΝ ΜΕΡΙΣΜΑΤΟΣ, 

ΠΡΟΜΕΡΙΣΜΑΤΟΣ, ΕΠΙΣΤΡΟΦΗΣ ΚΕΦΑΛΑΙΟΥ ΑΝΩΝΥΜΩΝ 
ΑΞΙΩΝ
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5.2 ΛΕΙΤΟΥΡΓΙΑ ΟΘΟΝΗΣ «ΕΠΑΝΕΚ∆ΟΣΗ ΒΕΒΑΙΩΣΗΣ ΜΕΡΙΣΜΑΤΟΣ Κ.ΛΠ. 
ΑΝΩΝΥΜΩΝ» 

 

• Συµπληρώνετε το πεδίο «Α/Α Βεβαίωσης».  

• Συµπληρώνετε προαιρετικά κάποια από τα πεδία της ενότητας «Παράµετροι 

Εκτύπωσης».   

• Επιλέγετε µε το ποντίκι το εικονικό πλήκτρο «Run Report» στο άνω µέρος της οθόνης. 

 Εµφανίζεται παράθυρο εκτύπωσης που περιέχει τη βεβαίωση.  

• Επιλέγετε το εικονικό πλήκτρο εκτύπωσης για την εκτύπωση της βεβαίωσης.  

• Επιλέγετε µε το ποντίκι το εικονικό πλήκτρο κλεισίµατος «Close Previewer». 

 



 

 
ΕΓΧΕΙΡΙ∆ΙΟ ΕΚ∆ΟΣΗΣ ΒΕΒΑΙΩΣΕΩΝ ∆ΙΚΑΙΟΥΧΩΝ ΜΕΡΙΣΜΑΤΟΣ, 

ΠΡΟΜΕΡΙΣΜΑΤΟΣ, ΕΠΙΣΤΡΟΦΗΣ ΚΕΦΑΛΑΙΟΥ ΑΝΩΝΥΜΩΝ 
ΑΞΙΩΝ
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6. ΠΑΡΑΡΤΗΜΑΤΑ 
 
ΠΑΡΑΡΤΗΜΑ 1 - ΠΡΟ∆ΙΑΓΡΑΦΕΣ ΑΡΧΕΙΟΥ ΒΕΒΑΙΩΣΕΩΝ ΜΕΡΙΣΜΑΤΟΣ Κ.ΛΠ. 
 

Εγγραφή τύπου ‘00’  (Header Record) 
 
Πεδίο Υ Θέση Τύπος/

Μήκος 
Παρατηρήσεις 

Ένδειξη εγγραφής • 1 A(2) ‘00’ (Μηδέν) 
Τύπος αρχείου • 3 A(6) 000026  Κατάσταση Βεβαιώσεων 

Μερίσµατος, Προµερίσµατος, 
Επιστροφής Κεφαλαίου Ανωνύµων για 
Χειριστή 

Κωδικός της εταιρείας 
στο ΣΑΤ 

• 9 Α(6) Από αρχείο κωδικοποίησης ΚΑΑ 

Κωδικός Αποστολής 
αρχείου  

 15 Α(6) LPAD 0 

Ηµ/νία και Ώρα  
Παραγωγής 

• 21 A(12) DDMMYYYYΗΗ(24)ΜΙ 

Πλήθος εγγραφών τύπου 
01  

• 33 Ν(10) LPAD 0 

Πλήθος εγγραφών τύπου 
02 

• 43 Ν(10) LPAD 0 

Πλήθος εγγραφών τύπου  
06  (σε αρχείο τυπου 06) 
09  (αρχεια τυπου 13,15) 

• 53 Ν(10) LPAD 0 

Πλήθος εγγραφών 
αρχείου 

• 63 Ν(10) LPAD 0 

Σύνολο Εγγραφών  • 73 Ν(10) LPAD 0 
Σύνολο Ποσότητας 
Χρεωγράφων  

• 83 N(15) LPAD 0 

Κωδικός Μερίσµατος 
κ.λπ. Χρεωγράφου  

• 98 A(12)  

Αριθµός εταιρικής 
Πράξης 

• 110 N(10) LPAD 0 Από κωδικοποίηση ΚΑΑ 

Ηµ/νία Μετοχολογίου  120 A(8) DDMMYYYY 
Κλειδί Αρχείου 
 

Αναλυτική Εγγραφή  
Πεδίο Υ Θέση Μήκος Παρατηρήσεις 
Α/Α Εγγραφής • 1 N(8)  
Κωδικός Χειριστή  • 9 A(10)  
Α/Α ∆έσµευσης (Βεβαίωσης) • 19 N(10) LPAD 0. 
Επωνυµία Επενδυτή • 29 A(200) Όπως έχει προκύψει στο ΣΑΤ 
Κωδικός Μερίδας Επενδυτή ΣΑΤ • 229 A (10)  
ΑΦΜ  • 239 A(15) ΑΦΜ ή ένδειξη “∆ΕΝ ΥΦΙΣΤΑΤΑΙ” 
Ποσότητα • 254 N(15) LPAD 0. 
Κλειδί Αρχείου 
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ΠΑΡΑΡΤΗΜΑ 2 - ΥΠΟ∆ΕΙΓΜΑ ΑΙΤΗΣΗΣ - ∆ΗΛΩΣΗΣ ΑΠΩΛΕΙΑΣ ΒΕΒΑΙΩΣΗΣ 
 

 

 

 



 

 
ΕΓΧΕΙΡΙ∆ΙΟ ΕΚ∆ΟΣΗΣ ΒΕΒΑΙΩΣΕΩΝ ∆ΙΚΑΙΟΥΧΩΝ ΜΕΡΙΣΜΑΤΟΣ, 

ΠΡΟΜΕΡΙΣΜΑΤΟΣ, ΕΠΙΣΤΡΟΦΗΣ ΚΕΦΑΛΑΙΟΥ ΑΝΩΝΥΜΩΝ 
ΑΞΙΩΝ
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ΠΑΡΑΡΤΗΜΑ 3 - ΥΠΟ∆ΕΙΓΜΑ ΕΠΙΣΤΟΛΗΣ ΓΝΩΣΤΟΠΟΙΗΣΗΣ ΕΚ∆ΟΣΗΣ 
ΒΕΒΑΙΩΣΗΣ ΜΕΡΙΣΜΑΤΟΣ, ΠΡΟΜΕΡΙΣΜΑΤΟΣ, ΕΠΙΣΤΡΟΦΗΣ ΚΕΦΑΛΑΙΟΥ 

 
 
 
 

              Αθήνα, [Ηµεροµηνία] 
Αρ. Πρωτ.: [Αριθµός Πρωτοκόλλου] 

Προς 
[ΕΤΑΙΡΕΙΑ ΑΠΟ∆ΕΚΤΗ] 
[∆ιεύθυνση] 
[Ταχ. Κωδικός] [Πόλη] 

  
Θέµα: ΕΠΙΣΤΟΛΗ ΠΡΟΣ ΕΚ∆ΟΤΡΙΑ ΠΕΡΙ ΑΠΩΛΕΙΑΣ ΒΕΒΑΙΩΣΗΣ ∆ΙΚΑΙΟΥΧΟΥ 
ΜΕΡΙΣΜΑΤΟΣ ΑΝΩΝΥΜΩΝ ΑΞΙΩΝ 

 
Κύριοι                                      
 
Σε σχέση µε την από ΗΗ ΜΗΝΑΣ ΕΤΟΣ (αριθµός πρωτοκόλλου µας  

99999/ΗΗ.ΜΜ.ΕΕΕΕ) αίτηση [του/της κου/κας] [Ονοµατεπώνυµο Επενδυτή], σας 

γνωρίζουµε ότι εξεδόθη η µε Α/Α 999999 ΒΕΒΑΙΩΣΗ ∆ΙΚΑΙΟΥΧΟΥ ΜΕΡΙΣΜΑΤΟΣ/ 
ΠΡΟΜΕΡΙΣΜΑΤΟΣ/ ΕΠΙΣΤΡΟΦΗΣ ΚΕΦΑΛΑΙΟΥ ΑΝΩΝΥΜΩΝ ΑΞΙΩΝ που αφορά 

999.999 αξίες της εταιρίας σας, µε στοιχεία δικαιούχου [Ονοµατεπώνυµο Επενδυτή, 

Α∆Τ/∆ΙΑΒ/ΑΛΛΟ]. 

 

Για το ΚΕΝΤΡΙΚΟ ΑΠΟΘΕΤΗΡΙΟ ΑΞΙΩΝ Α.Ε. 

 
[Ονοµατεπώνυµο αποστολέα] 
[Τίτλος αποστολέα] 

 
 

 

 

 



 

 
ΕΓΧΕΙΡΙ∆ΙΟ ΕΚ∆ΟΣΗΣ ΒΕΒΑΙΩΣΕΩΝ ∆ΙΚΑΙΟΥΧΩΝ ΜΕΡΙΣΜΑΤΟΣ, ΠΡΟΜΕΡΙΣΜΑΤΟΣ, ΕΠΙΣΤΡΟΦΗΣ ΚΕΦΑΛΑΙΟΥ 

ΑΝΩΝΥΜΩΝ ΑΞΙΩΝ 

 
 

Copyright  2005 – Κεντρικό Αποθετήριο Αξιών Α.Ε 17/19 

ΠΑΡΑΡΤΗΜΑ 4 - ΥΠΟ∆ΕΙΓΜΑ ΒΕΒΑΙΩΣΗΣ ΜΕΡΙΣΜΑΤΟΣ, ΠΡΟΜΕΡΙΣΜΑΤΟΣ, ΕΠΙΣΤΡΟΦΗΣ ΚΕΦΑΛΑΙΟΥ ΦΥΣΙΚΩΝ ΠΡΟΣΩΠΩΝ 

 



 

 
ΕΓΧΕΙΡΙ∆ΙΟ ΕΚ∆ΟΣΗΣ ΒΕΒΑΙΩΣΕΩΝ ∆ΙΚΑΙΟΥΧΩΝ ΜΕΡΙΣΜΑΤΟΣ, ΠΡΟΜΕΡΙΣΜΑΤΟΣ, ΕΠΙΣΤΡΟΦΗΣ ΚΕΦΑΛΑΙΟΥ 

ΑΝΩΝΥΜΩΝ ΑΞΙΩΝ 
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ΠΑΡΑΡΤΗΜΑ 5 - ΥΠΟ∆ΕΙΓΜΑ ΒΕΒΑΙΩΣΗΣ ΜΕΡΙΣΜΑΤΟΣ, ΠΡΟΜΕΡΙΣΜΑΤΟΣ, ΕΠΙΣΤΡΟΦΗΣ ΚΕΦΑΛΑΙΟΥ ΝΟΜΙΚΩΝ ΠΡΟΣΩΠΩΝ 

 



 

 
ΕΓΧΕΙΡΙ∆ΙΟ ΕΚ∆ΟΣΗΣ ΒΕΒΑΙΩΣΕΩΝ ∆ΙΚΑΙΟΥΧΩΝ ΜΕΡΙΣΜΑΤΟΣ, ΠΡΟΜΕΡΙΣΜΑΤΟΣ, ΕΠΙΣΤΡΟΦΗΣ ΚΕΦΑΛΑΙΟΥ 

ΑΝΩΝΥΜΩΝ ΑΞΙΩΝ 
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